
 
 

Cartagena de Indias, 14 de oct de 2025 

 
Doctor 
DANILO JOSÉ BERNETT ZAMORA 
Profesional Contador 
Corporación Museo Histórico de Cartagena de Indias 
Supervisor contrato / CPS-038-2025 

 

ASUNTO: Informe de actividades contrato número 038-2025 celebrado entre la Corporación 
Museo Histórico de Cartagena de Indias y Ana Suleima García Castro cuyo objeto es: Prestar 
sus servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo Histórico de Cartagena de 
Indias MUHCA 

 
Respetado Supervisor. 

En cumplimiento del objeto del contrato número 038-2025, presento informe de las 
actividades realizadas en el periodo comprendido entre el 15 de septiembre y el 14 de octubre 
de 2025 de acuerdo con la siguiente descripción: 

 
Obligación  Actividad 

1. Prestar apoyo y 
acompañamiento en 
las jornadas de 
formación y 
concertación 
metodológica sobre el 
inventario del 
patrimonio cultural 
inmaterial y de bienes 
muebles, de acuerdo 
con lineamientos del 
Coordinador del 
equipo y/o supervisor 
contractual. 

1) Acompañamiento y apoyo en las diferentes jornadas de concertación 
desarrolladas en las unidades comuneras de la localidad 3 en las siguientes 
fechas (ver anexo 1):  

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. Hora: 
9:00 am.  

• 9 de octubre: Concertación N° 2. Lugar: Bohío del barrio César Flórez. 
Hora: 5:00 pm 

• 10 de octubre: Concertación N° 3: Lugar: Casa Comunal de Ceballos. 
Hora: 4:30 pm 

• 11 de octubre: Concertación N° 5. Lugar: Hogar Infantil Las Abejitas. 
Membrillal. Hora: 3:00 pm. 

• 14 de octubre: Concertación N° 6. Lugar: El York. Hora: 3:00 pm.  
 
2) Asistencia a las jornadas de concertación metodológica con el equipo 
coordinador del inventario del patrimonio cultural inmaterial y de bienes 
muebles, en las siguientes fechas: (ver anexo 1) 

• 25 de septiembre: Jornada de formación N° 1. Lugar: Lugar: Didáctica 
del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

• 30 de septiembre: Jornada de formación N° 2. Lugar: Didáctica del 
MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

• 9 de octubre: Jornada de formación N° 3. Lugar: Didáctica del MUHCA. 
Hora: 2:00 pm. 

  
2. Prestar apoyo y 
acompañamiento al 
equipo técnico en la 
selección inicial de los 
bienes muebles de la 
Localidad 3: Industrial 
y de la Bahía, de 

2) En este mes se avanzó en un acercamiento previo en la identificación 
preliminar de los bienes muebles de la localidad 3: Industrial y de la Bahía, a 
partir de las jornadas de concertación realizadas en las unidades comuneras de 
la localidad 3, en las siguientes fechas:  

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. Hora: 
9:00 am.  



 
 

acuerdo con los 
lineamientos 
metodológicos del 
Ministerio de Cultura y 
los compromisos 
asumidos en 

ejecución del 
convenio 
interadministrativo 
No. CI-IPCC-005-2025. 

• 9 de octubre: Concertación N° 2. Lugar: Bohío del barrio César Flórez. 
Hora: 5:00 pm 

• 10 de octubre: Concertación N° 3: Lugar: Casa Comunal de Ceballos. 
Hora: 4:30 pm 

• 11 de octubre: Concertación N° 5. Lugar: Hogar Infantil Las Abejitas. 
Membrillal. Hora: 3:00 pm. 

• 14 de octubre: Concertación N° 6. Lugar: El York. Hora: 3:00 pm.  
 

 
  

3. Prestar apoyo 
realizando el 
levantamiento de 
información 
documental y registrar 
la misma en las fichas 
técnicas de bienes 
muebles, cumpliendo 
los estándares de la 
metodología dispuesta 
para tales efectos 

Este mes se avanzó en un acercamiento previo en la identificación preliminar 
de los bienes muebles de la localidad3: Industrial y de la Bahía, para proceder a 
la recopilación de la información documental complementaria para el 
desarrollo de esta obligación.  

4. Prestar apoyo 
asistiendo 
puntualmente a las 
reuniones convocadas 
por el Coordinador del 
equipo técnico y/o 
supervisor del 
contractual 

Durante las 4 semanas, asistí a las diferentes convocatorias tanto de 
capacitación como de concertación con las comunidades de la localidad 3 (ver 
anexo 1), en las siguientes fechas que se describen a continuación:  

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. Hora: 
9:00 am.  

• 9 de octubre: Concertación N° 2. Lugar: Bohío del barrio César Flórez. 
Hora: 5:00 pm 

• 10 de octubre: Concertación N° 3: Lugar: Casa Comunal de Ceballos. 
Hora: 4:30 pm 

• 11 de octubre: Concertación N° 5. Lugar: Hogar Infantil Las Abejitas. 
Membrillal. Hora: 3:00 pm. 

• 14 de octubre: Concertación N° 6. Lugar: El York. Hora: 3:00 pm.  
 

5. Prestar apoyo 
entregando los 
insumos necesarios 
para la elaboración de 
la bitácora de trabajo, 
con toda la 
información 
recopilada y producida 
durante el proceso de 
inventario de 
patrimonio inmaterial 
y de bienes muebles 
en la Localidad 3. 

Durante este período se entregaron las bitácoras con sus respectivas evidencias 
en las siguientes fechas (ver anexo 2):  

• Semana del 15 al 20 de septiembre 

• Semana del 22 al 27 de septiembre 

• Semana del 29 de septiembre al 04 de octubre 

• Semana del 06 de octubre al 11 de octubre 

6. Prestar apoyo 
presentando la lista 
consolidada de bienes 
muebles identificados 
en la Localidad 3: 
Industrial y de la 
Bahía, producto del 

Este mes se avanzó en un acercamiento previo de diálogo para recopilación 
preliminar de algunos bienes muebles mencionados por las comunidades en los 
espacios de concertación, para poder seguir avanzando en el desarrollo de esta 
obligación.  



 
 

proceso de 
documentación e 
inventario 

7. Prestar apoyo 
entregando de manera 
oportuna la 
documentación e 
insumos producidos 
que sirvan de base 
para la construcción 
del informe final del 
proyecto, en 
concordancia con la 
obligación del 
MUHCA de entregar 
informes y 
evidencias al 
supervisor del 
convenio 

Este período se entregó el informe con todas las actividades realizadas incluidas 
las evidencias, así como toda la documentación pertinente para la realización 
del informe final. 

Acompañar al 
equipo técnico en 
las actividades de 
divulgación y 
socialización del 
informe final ante la 
comunidad 
portadora y demás 
actores vinculados al 
proceso, en 
cumplimiento de la 
obligación del 
MUHCA de difundir 
y divulgar los 
resultados del 
convenio 

Este mes se avanzó en la asistencia y acompañamiento en las diferentes 
actividades de divulgación en el marco de las jornadas de concertación en el 
marco del desarrollo de la presente obligación.  

 

Cordialmente, 
 
 
 
  

FIRMA:__ ___ 
Cédula: 33332294 
 
 
 
 
 



 
 

ANEXOS 
 
ANEXO 1 
 

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. Hora: 9:00 am.  

 
• 9 de octubre: Concertación N° 2. Lugar: Bohío del barrio César Flórez. Hora: 5:00 pm 

 

 
 



 
 

• 10 de octubre: Concertación N° 3: Lugar: Casa Comunal de Ceballos. Hora: 4:30 pm 
 
 

 
 

• 11 de octubre: Concertación N° 5. Lugar: Hogar Infantil Las Abejitas. Membrillal. Hora: 3:00 
pm. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• 11 de octubre: Concertación N° 4. Biblioteca Pública Balbino Carreazo. Hora: 9:00 am.  
 

 
• 14 de octubre: Concertación N° 6. Lugar: El York. Hora: 3:00 pm.  

 
 

 
 
 
 
 



 
 

• 25 de septiembre: Jornada de formación N° 1. Lugar: Lugar: Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 
pm. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

• 30 de septiembre: Jornada de formación N° 2. Lugar: Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• 9 de octubre: Jornada de formación N° 3. Lugar: Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES – BITÁCORA 

 
Nombre del contratista: Ana Suleima García Castro 

Fecha de las actividades: 15 al 20 de septiembre de 2025  

Lugar(s): Cartagena 

Objeto del contrato: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA. 
 

Comunidad/organización /institución/líder/sitio que se visitó: 

• Museo Histórico (MUHCA)  

 

Nombre y Cargo de Contacto: Email – Teléfonos: 

.  
. 

 
Actividades/Reuniones/Eventos/ Entrevistas/ Documentación audiovisual: 

1) Contacto telefónico con la coordinación general del proyecto para explicación general de las 

obligaciones del contrato.  

2) Lectura y revisión preliminar de la documentación sobre la metodología de 

bienes muebles recibida por parte de la coordinación general.  

 
Conclusiones/Recomendaciones/Acciones a Seguir: 

N/A 

Comentarios: 

N/A 

Anexos: 
 



 
 
 

Próxima visita: 

 
Hasta la fecha se espera por parte de la coordinación general las instrucciones generales para una 

próxima reunión con el equipo.  

 
Asuntos Administrativos: 

 
 
 
 
 
 

 
Firma: _   

Fecha: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2025 



INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES – BITÁCORA 

 
Nombre del contratista: Ana Suleima García Castro 

Fecha de las actividades:22 al 27 de septiembre de 2025  

Lugar(s): Cartagena 

Objeto del contrato: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA. 
 

Comunidad/organización /institución/líder/sitio que se visitó: 

• Museo Histórico (MUHCA)  

 

Nombre y Cargo de Contacto: Email – Teléfonos: 

.  
. 

 
Actividades/Reuniones/Eventos/ Entrevistas/ Documentación audiovisual: 

1) Asistencia a las jornadas de capacitación en el museo Histórico (MUHCA) ( ver anexo 1) en la 

presentación del proyecto del Inventario del patrimonio cultural y del equipo  

multidisciplinario que lo conforma.  

 
Conclusiones/Recomendaciones/Acciones a Seguir: 

N/A 

Comentarios: 

N/A 

Anexos: 

Fotografias 
 anex0 1 



 
 
 

Próxima visita: 

 
Hasta la fecha se siguen con las concertaciones en las diferentes unidades comuneras. Se espera 

que dentro de dos semanas a partir de la fecha se comiencen con los grupos focales en estas 

comunidades. 

 
Asuntos Administrativos: 

 
 
 
 
 
 

 
Firma: _   

Fecha: 27 DE SEPTIEMBRE DE 2025 



INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES – BITÁCORA 

 
Nombre del contratista: Ana Suleima García Castro 

Fecha de las actividades:29 de septiembre al 4 de octubre  

Lugar(s): Cartagena 

Objeto del contrato: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA. 
 

Comunidad/organización /institución/líder/sitio que se visitó: 

• Museo Histórico (Muhca)  

• Resguardo indígena Zenú (CAIZEM), Membrillal. 

Nombre y Cargo de Contacto: Email – Teléfonos: 

.  
. 

 
Actividades/Reuniones/Eventos/ Entrevistas/ Documentación audiovisual: 

1) Brindar apoyo y acompañamiento a las comunidades del Resguardo indígena Zenú, ( Ver 

anexo 2), 

2) Asistencia a jornada de formación N° 3 (MUHCA), en la presentación del proyecto del 

Inventario del patrimonio cultural como tambien la presentación del cuerpo 

multidisciplinario que estará en contacto con los grupos focales en la segunda etapa del 

proyecto. 

 
Conclusiones/Recomendaciones/Acciones a Seguir: 

N/A 

Comentarios: 

N/A 

Anexos: 

 

Fotografias 
anex0 1 



 
(anexo 2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
Próxima visita: 

 
Hasta la fecha se siguen con las concertaciones en las diferentes unidades comuneras. Se espera 

que dentro de dos semanas a partir de la fecha se comiencen con los grupos focales en estas 

comunidades. 

 
Asuntos Administrativos: 

 
 
 
 
 
 

 
Firma: _   

Fecha: 04 DE OCT 2025 



 

INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES – BITÁCORA 

 
Nombre del contratista:Ana Suleima Garcia Castro 

Fecha de las actividades: Semana del 06 al 11 de octubre 

Lugar(s): Cartagena 

Objeto del contrato: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión para la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA. 
 

Comunidad/organización /institución/líder/sitio que se visitó: 

• Concertaciones en las Unidades comunera 11 y 14 

• Concertaciones en el Municipio de Pasacaballos 

• Concertación en la Vereda Membrillal. 

Nombre y Cargo de Contacto: Email – Teléfonos: 

  

 
Actividades/Reuniones/Eventos/ Entrevistas/ Documentación audiovisual: 

Se brindó apoyo y acompañamiento a las comunidades de:  

• Barrio César Flórez el dia 9 de octubre (anexo 1 )  

• Ceballos el dia 10 de octubre, ( anexo 2) 

• Pasacaballos el dia 11 de octubre(anexo 3) 

• Membrillal el 11 de octubre(anexo 4).  

 

Conclusiones/Recomendaciones/Acciones a Seguir: 
 

En el encuentro participaron los presidentes de las juntas de acción comunal de los 

diferentes barrios y varios gestores culturales. Durante la jornada se realizó la presentación del 

proyecto y de sus distintas fases, con el propósito de que la información pudiera ser replicada 

por los líderes comunitarios en sus respectivos territorios. Se hizo especial énfasis en la 

importancia de este ejercicio para la preservación de las manifestaciones culturales propias de 

cada barrio o territorio, y se explicó la información que debía recopilarse para la elaboración del 

inventario del patrimonio cultural de la Localidad 3 Industrial y de la Bahía. Finalmente, se presentó 

el equipo multidisciplinario que estará en contacto con los grupos focales durante la segunda etapa 

del proyecto. 

 

 Comentarios: N/A 

Anexos: 



  

ANEXO 1 

ANEXO 2 

 
ANEXO 3 



  

ANEXO 4 

 

Próxima visita: 
 

 
Hasta la fecha se siguen con las concertaciones en las diferentes unidades comuneras. Se espera 

que dentro de quince días a partir de la fecha se comiencen con los grupos focales en estas 

comunidades. 

 

 
Asuntos Administrativos: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Firma: _  

Fecha: 11 DE OCTUBRE 



INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES – BITÁCORA 

 
Nombre del contratista:Ana Suleima Garcia Castro 

Fecha de las actividades: del 13 al 14 de octubre 

Lugar(s):Cartagena 

Objeto del contrato: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión para la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias – MUHCA.. 

 

Comunidad/organización /institución/líder/sitio que se visitó: 

•  Concertación 14 de oct en Blas de Lezo 

• Museo Histórico MUHCA 

Nombre y Cargo de Contacto: Email – Teléfonos: 

  
Datos de contacto. 

 
Actividades/Reuniones/Eventos/ Entrevistas/ Documentación audiovisual: 

• Apoyo y acompañamiento a las comunidades del barrio blas de Lezo el dia 14 de 

octubre, (ver anexo 1) en el encuentro participaron los presidentes de las juntas de 

acción comunal de los diferentes barrios de la unidad comunera como Plan 400, El 

Socorro, El Carmelo, El Milagro, La Central, Santa Mónica, La Plazuela Edificio, Urb. La 

Plazuela y Urb. San Pedro. y varios gestores culturales.  

 

Durante la jornada, se realizó la presentación del proyecto y de sus distintas fases, con el 

propósito de que la información pudiera ser replicada por los líderes comunitarios en 

sus respectivos territorios. Se hizo especial énfasis en la importancia de este 

ejercicio para la preservación de las manifestaciones culturales propias de 

cada barrio, y se explicó la información que debía recopilarse para la elaboración 

del inventario del patrimonio cultural de la Localidad 3 Industrial y de la Bahía. 

Finalmente, se presentó el equipo multidisciplinario que estará en contacto con los 

grupos focales durante la segunda etapa del proyecto. 

 
Conclusiones/Recomendaciones/Acciones a Seguir: 

 
N/A 

Comentarios: 

 
N/A 

 
Anexos: 



 

anexo 1 
 
 
 

 
Próxima visita: Hasta la fecha se siguen con las concertaciones en las diferentes unidades 

comuneras. Se espera que dentro de ocho días a partir de la fecha se comiencen con los grupos 

focales en estas comunidades. 

 

 
Asuntos Administrativos: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Firma: _  

Fecha: 14 DE OCT 2025  


